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 مشخصات سند

       :سندعنوان 

 شماره سند: آیین نامهنوع سند:

 :بی تصو یختار 10ویرایش: 

م کنندگان  اقدا

مات  امضاء واحد سازمانی نام و نام خانوادگی اقدا

  ریاست دانشگاه  هشورای آزمایشگا کنندهتصویب 

داد تایید کننده   معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه فرید صمصامی خدا

  یآزمایشگاه شبکه    رئیس  سمیه رهایی تهیه کننده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

      

صصی فناوری  تخ
 های نوین آملدانشگاه 

 معاونت آموزشی و پژوهشی

 عنوان سند

 دانشگاه یه آزمایشگا شبکهمدیریت   آیین نامه
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 مقدمه -1

های نوین آمل به منظور استفاده حداکثری از کلیه امکانات و تجهیزات های دانشگاه تخصصی فناوریشبکه آزمایشگاهی دانشکده

 های دانشگاه تشکیل شده است.آزمایشگاهی و در راستای ارتقاء آموزش و پژوهش در دانشکده

 تعاریف -1ماده 

  دانشگاه تخصصی فناوری های نوین آمل است.منظور دانشگاه: 

 های نوین آمل که آزمایشگاه در آن قرار دارد.های دانشگاه تخصصی فناوریهر یک از دانشکده دانشکده:

برای مهارت افزایی دانشجویان، انجام پژوهشهای  هاای از دستگاهو فیزیکی مجهز به مجموعه فضاهای عملیاتی آزمایشگاه:

 .دانشگاه هستند یزیر مجموعه مدیریت شبکه آزمایشگاه که باشندعملی و یا انتقال و توسعه فناوری می

 .باشددانشگاه می آموزشی و پژوهشیمعاونت  معاونت: 

و حکم عضو هیئت علمی دانشگاه که به پیشنهاد معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه  :دانشگاه يآزمایشگاهشبکه رئیس 

 کند.دانشگاه را مدیریت می است و شبکه آزمایشگاهیمنصوب شده شبکهبه عنوان رئیس رئیس شورا 

 .باشددانشگاه می یشبکه آزمایشگاه شبکه: 

آزمایشگاه های عضو شبکه بر اساس این آیین نامه مجاز به ارائه خدمات دستگاهی، تخصیص فضای آزمایشگاهی و  خدمات:

 می باشند.ارائه خدمات مشاوره ای 

 اهداف -2ماده 

 و لذا نیل به گرددموزشی و پژوهشی دانشگاه اداره میهای نوین آمل تحت نظر معاونت آدانشگاه تخصصی فناوری هایآزمایشگاه

 :رسدهای ذیل ضروری به نظر میاهداف و چشم انداز 

  پژوهشی دانشگاهآموزشی و استفاده بهینه از امکانات و تجهیزات  -2-1

 از طریق سایت آزمایشگاه  آنلاین های موجود در دانشگاه به صورتارائه خدمات همه دستگاه -2-2

 بهبود کیفیت پژوهشی دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی -2-3
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 هاو پرهیز از انحصاری شدن دستگاه ساماندهی و بهره وری بهینه از امکانات و تجهیزات آزمایشگاهی -2-4

 با رعایت ضوابط مالی آزمایشگاهیکمک به افزایش درآمدهای اختصاصی دانشگاه از محل خدمات  -2-5

  به منظور ارائه خدمات متقابل دانشگاهاز خارج های آزمایشگاه با انعقاد تفاهم نامه -2-6

  های علمی، تحقیقاتی و صنعتی به منظور ارائه خدمات متقابلها و شرکتهایایجاد ارتباط با نهاد -2-7

  و ارائه خدمات بین رشته ایامکان استفاده با  پیشرفتههای خرید و تجهیز دستگاه -2-8

  تجهیزات آزمایشگاهی و نیازهای تجهیزاتی کلان دانشگاهاز ایجاد بانک اطلاعاتی  -2-9

  هاامات استانداردها در انجام آزمونالزبرآورده سازی  -2-11

  هایزات موجود و کالیبراسیون دستگاهو نگهداری تجه استاندارد سازی در خصوص تعمیر -2-11

  هاپیاده سازی استاندارد مدیریت برای بالا بردن بهره وری آزمایشگاه -2-12

 ریزی شدهسیستماتیک و برنامههای مستمر، از طریق آموزشکارشناسان آزمایشگاه ارتقاء سطح مهارت و اثربخشی  -2-13

 های علمی و آزمایشگاهینهادینه کردن فرهنگ اشتراک گذاری منابع، توانمندی -2-14

 توزیع، بهره برداری بهینه و عادلانه خدمات آزمایشگاهی در دانشگاه -2-15

 های علمی ایران )شاعا(رسانی و شرکت موثر و فعال در شبکه آزمایشگاهسهیل خدماتت -2-16

جهیزات ها و تجهیزات با تکنولوژی بالا، استفاده و بهره برداری کامل از تهایی از قبیل خرید دستگاهاهداف فعالیتبرای نیل به این 

 شود.برابر با موازین قانونی انجام می، های دانشگاه آزمایشگاهشورای های تدوین شده توسط و امکانات بر اساس برنامه

 

 آزمایشگاه شورای ارکان  -3ماده 

معاونت توسعه مدیریت و نشگاه(، و پژوهشی دارئیس شورا )رئیس دانشگاه(، نائب رئیس )معاونت آموزشی  توسطآزمایشگاه شورای 

شود. قابل ذکر است که ها تشکیل و هدایت مینمایندگان دانشکدهو  ها، روسای دانشکدهدانشگاه، دبیر )رئیس آزمایشگاه( منابع

 صاحب نظردر حوزه تخصصی فعالیت های آزمایشگاهی است که ه انشکدد هریئت علمی از اعضای هیک نفر نماینده دانشکده 
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حضور . برای رسمیت یافتن جلسه شورا، شودانتخاب می رئیس دانشکده و تایید معاونت پژوهشی و آموزشیبه پیشنهاد  بوده و

شورا الزامی است. غیبت بیش از سه جلسه متوالی و چهار جلسه غیر متوالی در بازه زمانی یکساله به  از اعضای نصف افرادحداقل 

 منزله انصراف تلقی، و جایگزین انتخاب خواهد شد.

 

 های دانشگاهآزمایشگاه  یشوراوظایف  -4ماده 

 های سال و تعیین خط مشی لازمتصویب چشم انداز و برنامه -4-1

 و ارزیابی عملکرد سالانه آن دانشگاهی هافعالیت آزمایشگاهنظارت بر  -4-2

 تامین اعتبار و نظارت بر نحوه هزینه کرد صحیح آن -4-3

 آزمایشگاهبودجه سالیانه  بررسی پیشنهاد و -4-4

 به پیشنهاد هر دانشکده های خدمات آزمایشگاهیبررسی و تعیین تعرفه -4-5

 آزمایشگاهی و کارگاهی -خدمات علمیهای اجرائی تصویب شیوه نامه -4-6

 یا تعمیر و نگهداری آنها و دانشگاهی هاآزمایشگاهتصمیم گیری در مورد خرید دستگاه های اصلی  -4-7

 دانشگاهی هاعلمی آزمایشگاههای ی کشور برای تحقق اهداف و فعالیتهای علمهمکاری با شبکه آزمایشگاه -4-8

 

  دانشگاه آزمایشگاهي شبکه یف رئیسوظا -5ماده 

و موظف است با بهره گیری از امکانات و تجهیزات  باشدمیهماهنگ کننده امور آزمایشگاه ها  ،هی دانشگاهاآزمایشگشبکه رئیس 

 : های ذیل گام برداردها و تخصص کارشناسان مربوطه، با هدایت شورای آزمایشگاه در راستای مسئولیتآزمایشگاه

 و حسن انجام امور محولهها آزمایشگاه ادارهنظارت بر  -5-1

 و ارائه گزارشات آن به شورای آزمایشگاه هاهای آزمایشگاهها و ماموریتمستندسازی فعالیتبر  نظارت -5-2
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و مستند سازی فعالیت ها و ماموریت های آزمایشگاه های دانشکده دارای رئیس آزمایشگاه هستند، در دانشکده هایی که : 1 تبصره

  به عهده رئیس دانشکده است. ارائه گزارشات آن

 های آزمایشگاه های آموزشی و تحقیقاتی مرتبط با فعالیتبرگزاری کارگاه -5-3

 ارائه راهکارهای مناسب جهت افزایش ضریب ایمنی در آزمایشگاه -5-4

به آزمایشگاه  بودجه مصوب و مقررات بکارگیری و تعدیل کارشناسان و کارکنان، تعیین وظایف و مزایای مربوط در حدود -5-5

 پیشنهاد رئیس دانشکده

امضائ اسناد مالی مرتبط با خرید تجهیزات آزمایشگاه از محل بودجه سالیانه و درآمدهای اختصاصی آزمایشگاه با هماهنگی  -5-6

 شورای آزمایشگاه 

 به شورا جهت تصویب ها و ارائه آنسای دانشکدهؤجمع آوری نیازهای تجهیزات بر اساس نظر ر -5-9

 بروزرسانی بانک اطلاعات تجهیزات تحقیقاتی و آزمایشگاهی موجود -5-11

 تعمیر و نگهداری تجهیزات سیستمنظارت بر  -5-11

 ابلاغ و پیگیری مصوبات جلسه شورا -5-12

 

 آزمایشگاه وظایف کارشناسان  -6ماده 

خود در ارتباط موثر با رئیس آزمایشگاه در راستای انجام وظایف ذیل ارشناسان می بایست با بهره گیری از توان علمی و عملی ک

 : دناقدام نمای

 یآزمایشگاه کاربرانرعایت نکات ایمنی جهت سلامت جسمی خود و  -6-1

در محیط  آنهانظارت بر عملکرد های آزمایشگاه به کاربران در بدو ورود به آزمایشگاه و آموزش اصول اولیه کار با دستگاه  -6-2

  آزمایشگاه
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 ها و اطمینان از صحت عملکرد دستگاه کالیبراسیون -6-3

 .گرددجلوگیری از آسیب دیدگی آنها می رعایت وضعیت ایمنی و بهداشتی تجهیزات و در نظر گرفتن نکاتی که موجب -6-4

)اصول دوره توسط شورای آزمایشگاه تعیین می هر دانشکده یا ریاست دانشکده ها ارائه گزارش دوره ای به رئیس آزمایشگاه  -6-5

 گردد(

 امور مالي  -7ماده 

ها به عهده معاونت آموزشی و پژوهشی است و درآمدهای آزمایشگاه به حساب درآمدهای اختصاصی مسئولیت امور مالی آزمایشگاه

وهش و درآمدهای های حوزه پژبودجهجهیزاتی آزمایشگاه از طریق گردد و تامین نیازهای تمنظور می حوزه پژوهش دانشگاه

بوسیله معاونت آموزشی و پژوهشی در شهریور ماه هر سال های سالانه آزمایشگاه رسیدگی به حسابگردد. اختصاصی تامین می

  گیرد.صورت میدانشگاه 

 

 ضوابط و محدودیت ها -8ماده 

ز تجهیزات آزمایشگاهی و کارگاهی موجود در دانشگاه به منظور رفع نیازهای آموزشی و پژوهشی اعضای هیئت علمی و استفاده ا

با رعایت اصول ذیل  پژوهشگران موسسات خارج از دانشگاه و صنایع ازهزینه  دریافتهمچنین در ازای دانشجویان دانشگاه و 

 بلامانع است.

 های آن از قبیل تعمیرات، استهلاک، نیروی انسانی، مواد و وسایل مصرفی متناسب باشد.هزینه های پیش بینی شده باتعرفه -8-1

های پژوهشی دانشجویان تحصیلات تکمیلی و طرح هایای هیئت علمی و اجرای پایان نامههای پژوهشی اعضفعالیت -8-2

 های نوین آمل در اولویت قرار گیرند.فناوریتخصصی مصوب دانشگاه 

های در حال انجام دانشجویان و اعضای هیئت علمی دانشگاه از لحاظ نیروی انسانی و تجهیزات لطمه ای وارد به پژوهش -8-3

 نشود. 
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خارج از  در جهت استفاده بهینه و حداکثری از امکانات موجود در آزمایشگاه، اعضای هیئت علمی و دانشجویان دانشگاه و -8-4

 دریافت و تکمیل نمایند. آزمایشگاه های مربوط به آزمایشگاه را از طریق سایت دانشگاه موظف هستند فرم

 

 

 

 

 

 دانشگاه رئیسه هیات و( 15/1411/ 12 مورخ) آزمایشگاه شورای تصویب به که است شده تنظیم و تهیه ماده 8 در نامه آیین این

 و تفسیر گونه هر که است ذکر به لازم. است اجرا به مدت دو سال قابل ابلاغ و تصویب تاریخ از و رسیده 1411/ 17/ 19  مورخ

 .باشدمی دانشگاه رئیسه هیئت تایید و آزمایشگاه شورای اختیار در نامه، آیین این مفاد در تغییر
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